PROGRAMA DE AUDITORIA 2017 - DIRECCION DE CONTROL INTERNO - ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE PUERTO OCTAY

MATERIA A AUDITAR: PROCESO, AREA, FUNCION,

OBIJETIVO GENERAL DE LA

TIEMPO ESTIMADO DE

N° DIRECCION RESPONSABLE AREA ESPECIFICA ORIGEN OBIETIVO ESPECIFICO FECHA DE INICIO |AUDITOR RESPONSABLE A
CONTRATO ETC AUDITORIA EJECUCION
a) Cuplimiento del marco regulatorio. b) Evaluar la
1 Reglamento de Organizacion Interna. Administrador Municipal / DAF Organigrama . Municipalidad de Direccion de Control Evaluar a corrgcta organizacionfcorrecta organizacion interna. i ° 03/01/2017 Karina Septiveda K. 6 semanas
Puerto Octay. interna del municipio. Evaluar la efectividad en la aplicacion del
organigrama vigente.
Entrega de combustible para vehiculos municipales y Alcaldia / SECPLAN / DIDECO / Procedimiento de la entrega de Evaluar el cumplimiento del correcto E; EvaEIL\lleru:Ir s\sl:‘ma ;:I:gg:stro ?Iccnl?;fcsise(ﬁ .
2 Depto. de Salud / DAEM / DOM / DAF . Direccién de Control proceso de entrega de combustible 01/03/2017 Karina Sepllveda K. 2 semanas
particulares. P . vales y su registro para el pago. L Puerto Octay.
/ Secretaria Municipal con cargo municipal. A
c¢) Vales Combustible y Ordenes de Compras.
inuir | " a) Coordinar con los entes competentes como
Alcaldia / Administrador Municipal / Disminuir los riesgos de accidentes Vialidad y Ministerio de Transporte. b)
3 Circulacion de vehiculos de alto tonelaje por Puerto Octay. P Trénsito. Direccién de Control en la zona urbana de Puerto Octay, . A y 06/03/2017 Karina Sepllveda K. 3 semanas
Encargada Transito . Confeccién ordenanza de trénsito si fuese
dentro de las facultades municipales.
pertinente.
Evaluar procedimiento de respuesta a) Evaluar el proceso de respuesta y la
4 Aplicacion de Ley 20‘285, de Acceso a la Informacion SECPLAN Procedlmlentq solicitudes Direccion de Control a las solicitudes que ingresan all reg\amensaclon del mlsrm_o‘ .b) Evalygr as 03/04/2017 Karina Septiveda K. 4 semanas
Publica. transparencia pasiva. observaciones de la dltima fiscalizacion del
portal municipal de transparencia. . .
Consejo para la Transparencia.
Adquisiciones Municipal a) Evaluar el complimiento a la aplicacion de la
5 Evaluacion y aplicacion cumplimiento compras publicas. DAF Municipal / Fmanza; Salud/ Adquisiciones Salud Direccion de Control Eva'”af . el cumplimiento delfLey 19.886 y su reglamento _en el. sistema de 10/04/2017 Karina Sepliveda K. 5 semanas
Finanzas Educacion. y procedimiento compras. b) Verificar el uso y vigencia del manual
Adquisiciones DAEM.
de adquisiciones interno.
a) Verificar la vigencia y legalidad de la
. . " . " ordenanza. b) Verificar la existencia de un manual .
6 Ordenanza de otorgamiento de permisos y patentes. DAF Patentes Direccién de Control Evaluar el procedimiento. de procedimiento para la otorgacion de un 17/04/2017 Karina Sepulveda K. 7 semanas
permiso o patente.
a) Verificar la existencia de un reglamento de
Evaluacion de los procesos llevado a procedimiento de registro de los actos
7 Procedimiento Oficina de Partes. Administrador Municipal Oficina de Partes Direcci6n de Control cabo. P i 0s municipales. b) Verificar la 01/05/2017 Karina Sepuliveda K. 5 semanas
: reglamentacion del proceso de registro, ingreso yj
egreso de correspondencia municipal.
Realizacion horas extras o S;;I:?::Iose‘ pr?aﬁg:omr:::lgs e I:z &) Verificar 1a legalidad del pago de las horas
8 Procedimiento Cometidos Funcionarios. DAF PP ypag Direccion de Control A ' extras. b) Verificar la existencia de un reglamento| 08/05/2017 Karina Septiveda K. 5 semanas
de viaticos. autorizacién y fundamento para la -
o interno para otorgar viaticos.
ejecucion.
Adquisiciones Municipal Evaluar el Proceso de Registro, a) Verificar la existencia y vigencia de inventarios
9 Auditoria al inventario del activo fijo. DAF Adquisiciones Salud Direccién de Control Control y Disposicién final dell N ¥ Vig . 15/05/2017 Karina Septiveda K. 3 semanas
: L de bienes muebles en las oficinas municipales.
Adquisiciones DAEM. Inventario Municipal
Evaliar la_legalidad, vigencia ) Verificar la correcta ejecucion y legalidad del pago
10 Contratos suscritos por la Municipalidad. SECPLAN / DAF SECPLAN / DAF Direccién de Control correspondiente ejecucién de los ! yleg pag 01/06/2017 Karina Sepuliveda K. 4 semanas
L de los contratos vigentes.
contratos suscritos por el municipio.
11 Reglamentacion sobre orden, higiene y seguridad Interna. Administrador Municipal / DAF / Gestion Interna y Recursos Direccién de Control Evaluar los procesos llevado a cabo Verificar la reglamentacion de la materia. 27/06/2017 Karina Seplilveda K. 3 semanas
Departamento de Salud / DAEM Humanos. respecto del personal.
3 Evaluar el procedimiento  de
12 Extraccién de Aridos DOM DOM Direcci6n de Control autorizacién para la extraccién de|Verificar la reglamentacion de la materia. 21/08/2017 Karina Sepuliveda K. 2 semanas
aridos.
Evaluar el registro de los titulos de . " . . .
o o . " . - " . Verificar el estado de los titulos de dominio de los Karina Septlveda K. / Camila
13 Registro de Bienes Inmuebles Secretaria Municipal Secretaria Municipal Direccién de Control dom}n_lo de los bienes inmuebles| inmuebles municipales. 28/08/2017 Panadés D. 2 semanas
municipales.
- " . Evaluar las politcas comunales e| . o . . .
14 Prevencion de Consumo de Drogas y Alcohol. DIDECO Departamento Social Direccién de Control internas respecto de la materia. Verificar la reglamentacién de la materia. 04/09/2017 Karina Sepliveda K. 5 semanas
a) Verificar la realizacion del encasillamiento. b)
15 Cumplimiento de Ley 20.922. DAF Recursos Humanos. Direccion de Control Politica de Recursos Humanos. Verificar la realizacion del Reglamento de 06/09/2017 Karina Septiveda K. 2 semanas
Recursos Humanos.
" " Evaluar la aplicacion de las diversas .
16 Evaluacion i de participacién ciudadana Alcaldia / Administrador Municipal / Alcaldia / Administrador Direccién de Control instancias de participacién a) Verificar la aplicacién de Reglamento de 06/11/2017 Karina Sepiiveda K. 3 semanas

Municipal / DIDECO

ciudadana.

Participacién Ciudadana vigente.




